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① ご契約内容の確認 

 

 サービスのご契約内容（詳細）については、お渡ししました、 

「 委託者との打合せ資料兼自動口座振替システム登録票 」をご確認して下さい。 
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② 年間スケジュール表のお届け 

 

※ 本サービスは次の「年間スケジュール表」基づいて、 

運用させていただきます。 

 

＜委託者配布方法および配布時期＞ 

 

年間スケジュール表は、毎年１２月上旬に 当金庫（営業店）経由（原則）で 

お届けします。 

 

  

委託者 

お届け日 

サービス提携金融機関名 

委託者 

お届け日 
委託者→営業店 

持込期限 

振替日 

R2.5.8 R2.7.27 

＜年間スケジュール表の見方＞ 
 

7 月に振替引落を希望し、 

新規で口座振替依頼書を受けるケース（◆提携金融機関） 

R2.5.8 の「 預金口座振替依頼書締切 」までに、 

預金口座振替依頼書を提出すれば R2.7.27 に振替される。 
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③ 口座振替依頼書のご提出 

 

お取引先（預金者）から提出を受けた「依頼書」について、下記の項目に必要事項を 

ご記入の上、当金庫（営業店）にご提出して下さい。 

 

 

 

 

 

 

  

記入例① ：金融機関用（ゆうちょ銀行以外） 記入例② ：ゆうちょ銀行用 

１枚目 １枚目 

㊞ 

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾀ ﾛ ｳ  

信金 太郎 

○○ ○○ 

1 2 3 4 5 6 7  
 

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾊ ﾅ ｺ  

信金 花子 
名古屋市東区葵 1 丁目２６番地 

○○法人 ABC 社 

○○○ 使用料 

１２ １２３ 

令和２年７月振替分より  

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾀ ﾛ ｳ  

信金 太郎 

1 2 3 4 5 6 1  
 

1 9 6  

㊞ 

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾊ ﾅ ｺ  

信金 花子 
名古屋市東区葵 1 丁目２６番地 

○○法人 ABC 社 

○○○ 使用料 

１２ １２３ 

 「委託者との打合せ資料兼 

自動口座振替システム登録票 

を参照 

「 顧客コード 」については、 

委託者側でお決めいただき 

ご記入してください。 

・提携金融機関の場合は、「１」に○印を 

収納代行経由の場合は「２」に○印 

1   4   1 5  
  

1   4   1 5  
  

※「平成 年 月支払分より」のご記入については、 

委託者（企業）側が 「 希望される 日付 ではなく 」 

年間スケジュール表の「 振替日 」となりますので 

ご了承願います。 

令和２年７月振替分より  
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下記のように「依頼書」に「口座振替依頼書送付依頼書」を添えてご提出して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

なお、次の場合には、不備の理由によりお預かりできません。 

該当する場合は、「 改めて 預金口座振替依頼書 」 をご用意ください。 

（ ※＊ご返却しました「依頼書」は、ご使用いただけません ） 
 

◆ 預金口座へのお届印 ▼ 訂正箇所 

● 記入漏れ  ■ 金融機関・店コードの訂正 

・その他 不備事由に該当する場合 

  

1/5 

預金口座振替依頼書 

自動払込利用申込書
（○収・○加） 

2/5 

3/5 

4/5 

+ 

＜画面一部省略＞ 

引落金融機関名毎に 

まとめて、その依頼書をお持込件数欄に（枚数） 

記入して下さい。 

㊞ 

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾀ ﾛ
ｳ  

信金 太郎 
○○ ○○ 

1 2 3 4 5 6
7  

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾊ ﾅ
ｺ  信金 花子 
名古屋市東区葵 1 丁目２６番地 

○○法人 ABC 社 

○○○ 使用

１２ １２３ 

2   4  1 5  
  

北伊勢上野信用金庫 

５枚目 
※５枚目については、 
 

お取引先（預金者）に 

依頼書（控）として 

お渡し下さい。 

 

（当金庫への提出は不要） 

令和２年７月振替分より  
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当金庫（営業店）にご提出された 

口座振替依頼書の内容項目を確認し、 

営業店使用欄に「印鑑不鮮明等の有無」を

不備として、不備件数欄 へ記入し、 

除いた件数を 受付件数欄 に記入します。 

 

 

確認後に、本紙コピーをお客様（控え）に配布いたします。 

  

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾀ ﾛ ｳ  

信金 太郎 

○○ ○○ 

1 2 3 4 5 6 7  
 

ｼ ﾝ ｷ ﾝ  ﾊ ﾅ ｺ  

信金 花子 
名古屋市東区葵 1 丁目２６番地 

○○法人 ABC 社 

○○○ 使用料 

１２ １２３ 

2   4   1 5  
  

北伊勢上野信用金庫 

○○支店 

受付日 26.09.10 

「金庫名・支店名・受付日・押切印」を押印し 

ご返却させていただきます。 

押 

切 

印 

北伊勢上野信用金庫 

４枚目 

委託者（企業）用として、 

お渡しいたしますので、 

保管して下さい。 

＜画面一部省略＞ 

３ ２ １ 

２ ２ - 

 

令和２年７月振替分より  
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④ 口座振替依頼書の不備返却 

・当金庫で確認した結果、下記の理由によりご返却させていただく場合がございま

す。 

不 備 理 由 

お届印 印鑑不鮮明・欄外の捺印・印鑑の重なり・複数の捺印 

記入漏れ フリガナ・預金種目・金融機関の種類 

訂正箇所 預金者名・フリガナ・金融機関名・口座番号・金融機関店コード 

僚店取引など 印鑑相違・預貯金取引なし(＝取引なし)  

その他 上記以外の不備理由に該当する場合 記載事項等相違（店舗名など） 

 

・また、他の金融機関に送付した「依頼書」のうち、下記の理由によりご返却させて

いただく場合がございます。 

不 備 返 却 事 由 

預貯金取引なし  

記載事項等相違 店舗名、預金種目、口座番号、口座名義 

印鑑相違  

その他 印鑑不鮮明など＊メモ情報欄に具体的な不備事由を入力 

 

「依頼書の再提出する」旨を通知する下記の文書を添えて当金庫（営業店）経由で 

ご返却させていただきます。 

 

Ａ.預金口座振替依頼書 自動払込利用申込書（○収・○加） 

1/5 から 3/5（3 枚）（該当の不備返却分） 

Ｂ.預金口座振替依頼書（不備分）返却のご案内② 

  

1/5 

預金口座振替依頼書 

自動払込利用申込書
（○収・○加） 

2/5 

3/5 

+ 
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⑤ 預金口座振替請求明細表のお届け 

 

口座振替依頼書のご提出後に、下記の明細書を次のとおりお届けいたします。 

 

取扱方式 請求明細送付 請求持込 

① 帳票 請求明細表 請求明細表 

 

※併用契約（提携金融機関および収納代行会社経由の提携金融）のご契約の

場合もともに同スケジュールで送付いたします。 

 

 お届け日 

引落日：６日 前月３日頃 

引落日： ２６日 前月２３日頃 

② 帳票 
2２ 

営業日前 

 

＊具体的な日程は、「年間スケジュール表」をご確認してください。 

 

  

預金口座振替 
請求明細表 

 
（事務部 様式集： 
   SSS-022） 

 + 
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・当金庫（事務部）で「預金口座振替請求明細表」を作成して、 

あらかじめ当金庫（営業店）経由でお届けいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜画面一部省略＞ 
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⑥ 請求明細表のご提出 

 

お届けいたしました「請求明細表」に お振替金額 をご記入いただき、 

下記の持込期限日まで にご提出して下さい。 

 

◎請求明細（データ）持込期限 

 

◆ 提携金融機関 

 

  持込期限  

引落日：６日  前月２２日頃  

引落日： ２６日  当月１２日頃 

①帳 票 

 １０ 

 営業日前  

 

＊具体的な日程は、「年間スケジュール表」をご確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◎請求明細（データ）持込時の 添付 提出書類一覧 

 

取扱方式 請求明細表等 添付 徴求書類 

② 帳 票 請求明細表 請求明細表のみ 

 

※留意点 

①併用契約の場合 （収納代行会社経由のスケジュール日） 

年間スケジュールにおいて、サービス金融機関毎に異なったスケジュールと 

なっており、「提携金融」および「収納代行会社経由」の併用契約の場合に限り 

「収納代行会社経由」の年間スケジュール日で２つ同時にご提出して下さい。 

 

②サービス金融機関（提携・収納代行会社経由）が、いずれか一つの契約場合 

「年間スケジュール表」通りの取扱いとします。 
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⑦ 請求明細（請求データ）の 振替金額変更 

 

年間スケジュール表で定めた期日にご提出後の 

請求明細の 「 振替金額変更 」は、受け付けることが出来ませんので

ご注意ください。 

 

「ご請求時のご注意点 ＳＳＳサービス しんきん集金代行システム」を 

ご確認して下さい。 
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⑧ 振替結果通知および入金処理の日程について 

  

(1) 入金日 

 

◎提携金融機関・・・・・・・・・・・・・・・・・振替日の５営業日後 

◎収納代行会社経由の提携金融・・・・・・・・・・振替日の９営業日後 

 

(2) 振替結果通知日 

 

「預金口座振替結果合計報告表」および「預金口座振替不能明細表」を次の日程に 

よりお届けします。 

 

 

◎提携金融機関・・・・・・・・・・・・・・・・振替日の７営業日後 

◎収納代行会社経由・・・・・・・・・・・・・・・振替日の１１営業日後 

 

＊具体的な日程は、「年間スケジュール表」をご確認してください。 

 

「預金口座振替 結果合計報告表」 
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「預金口座振替 不能明細表」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※不能事由について 

預金口座振替 不能明細表の「不能事由」欄に「下記の事由表示」されている

場合は、振替（引落）ができなかった結果となります。 

 

不能事由 補足説明 

資金不足 振替預金口座の残高不足 

取引なし 振替預金口座解約の場合など 

依頼書なし １３ケ月超 経過しており、過去に振替実績が無い場合など 

預金者の停止 振替預金者死亡など 

その他 上記以外の場合 

 

 

  

＜画面一部省略＞ 

※預金口座振替不能明細表は、不能がない場合 にもお届けします。 
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⑨ サービス開始（第１回）引落における配布資料 

 

Ａ．年間スケジュール表（令和＊年用） 

 

Ｂ．サービス利用開始のご案内（本紙） 

 

Ｃ．請求明細書 

預金口座振替請求明細表をあらかじめ当金庫（営業店）からお届けします。 

 

 

⑩ 預金口座振替依頼書の変更・解約について 

 

(1) お取引先からの振替口座変更依頼 

お取引先（預金者）の振替口座変更の申し出があったときは、下記の日程までに 

「預金口座振替依頼書」を改めて提出して下さい。 

 

（営業店）預金口座振替依頼書締切 

振替日： ６日 振替日の８０日前（休祝日の場合は翌営業日） 

２６日   同上    （   同上 ） 

 

 

なお、請求明細表への反映は下記日程通りとなります。 

 

提携金融機関 

収納代行会社経由  

 

  

振替日指定日の ２５営業日前 
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(2) 解約の申出（振替を今後（次回請求分）中止したい場合） 

 

預金口座振替請求明細表の「区分欄」に、「解約」または 「２重線を引き 削

除 」と記入し、当金庫（営業店）にご提出して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

＜画面一部省略＞ 

解約 

＜画面一部省略＞ 

削除 
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(3)サービスに関する手数料 

下記の手数料は、振替日にいただきます。 

 

項     目 （税抜き）円 

基本手数料（データ持込みの都度） ２，０００円 

振 替 手 数 料     （１件） １００円 

新 規 登 録 手 数 料  （１件） ２００円 

解 約 手 数 料      （１件） ５０円 

 

⑪ 委託者（企業）ご契約内容変更について 

 

下記のお届事項の変更がある場合は、別途書面のご提出が必要と場合がなりますので、 

お取り扱いの当金庫（営業店）へご連絡をお願いいたします。 

 

 

１．取引担当者 変更 

２．連絡先（電話番号） 変更 

３．振替摘要印字 変更 

４．料金等の収納企業名 変更 

５．明細表等の郵送先 変更※１ （および取扱方式変更） 

６．上記以外の変更 （例：取引名義 新規・変更） 

 

７．住所変更・第２住所変更・名義変更（委託者名）・代表者 

８．料金等の種類  

９．決済口座（入金口座） 

１０．請求明細（取扱方式） 

１１．明細表等の郵送 

 



お客様各位 

北伊勢上野信用金庫 

 

ご請求（お持込）時のご注意点 

SSS サービス（しんきん集金代行システム） 

 
【 お持込期限などの日程 】 
 
  お持込期限・口座への入金日・振替結果日程について下記の通りの日程となります。 

 

なお、具体的な日程については、「 年間スケジュール表 」をご確認ください。 

 

 

取扱方式 持込期限 口座への入金 振替結果 

 
◆ 提携金融機関 

 ①（帳票取扱方式） 
１０営業日前 ５営業日 ７営業日 

 ②（ＵＳＢフラッシュメモリ取扱方式） 

 
● 収納代行会社経由の提携金融 

 ①（帳票取扱方式） 
１５営業日前 ９営業日 １１営業日 

 ②（ＵＳＢフラッシュメモリ取扱方式） 

 

 

【 ご請求（お持込）のご確認 】 

 

・金額変更・取消については、「お持込前」に再度ご確認ください。 

 

・「振替開始月（振替可能月）」をご確認の上、ご請求ください。 

 

（※ お持込後は変更・取消はお受けできません。） 

 

・ 口座振替依頼書が「不備返却事由」により、お手元に返却された物については、 

ご請求をされない様 にして下さい。 
 

（※ 改めて口座振替依頼書の提出が必要となり、口座確認後にご請求可能となります。） 

 

・ 手数料について、引落不能の場合にも 振替請求１件 につき所定手数料がかかります。 

 

 

【 振替を今後中止したい（解約）場合 】 
 

振替を今後中止したい（解約）場合は、別途に所定の手続きが必要となります。 
 

なお、変更手続き後の「振替請求明細（または請求データ）」への データ反映は翌々月頃 

となりますので、ご注意願います。 



＊ 



北伊勢上野信用金庫　御中

おところ

おなまえ

本依頼書は、別途 「 預金口座振替依頼書 」 と併せて依頼いたします。

◆サービス提携金融機関 1 2

※サービス提携金融　毎にご提出願います。

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

※ 営業店使用欄に、「不備・受付件数」を記入の上、本紙 コピーをお客様（控え）に配布し、
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　原本は業務支援部（IT支援G）へ送付の事。

（ 該当に ○印をして下さい。）

委
託
者
名

株式会社　セディナ

お持込
件数

( 営業店使用欄 ※ )
振替金融機関名

日

委託者コード 細分コード

金庫使用欄

 合計

合　計

年 月

東海地区信用金庫協会
しんきん集金代行システム

　口座振替依頼書　送付依頼書
     (しんきん集金代行システム ＳＳＳサービス）

ご連絡先 （　　　　　　）

 合計

【個】【保存：年度末から業務支援部 1年、営業店不要】【様式集：業務支援部No.SSS-016（R01.10.01）版】

店番

ご担当者

受付 件数不備 件数

依頼日

検印 係印処理日

業務支援部(上野） 使用欄
検 印 係 印

業務支援部(ＩＴ支援Ｇ）

検印 受付印

営 業 店 使 用 欄
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※ お問い合わせ先につきましては、下記のお取引店舗へ お願いします 

 

本店営業部  059-352-3222   上野営業部  0595-21-3322 

 富田支店  059-365-3225   山田支店 0595-47-0331 

 鈴鹿支店  

059-382-1411 

 青山支店 0595-52-0024 

 加佐登支店  緑ヶ丘支店  0595-23-4455 

 箕田支店   ゆめが丘出張所 0595-23-1332 

白子支店  059-386-0346   名張支店  0595-63-5111 

 亀山支店  0595-82-2611   城北支店  
0595-24-2311 

 高花平支店  059-321-2727   佐那具支店 

 中部支店  059-353-3141  西原支店  0595-65-8311 

 阿倉川支店  
059-332-1711 

  阿山町支店  0595-43-1855 

 川原町支店   柘植支店 
0595-24-5000 

 日永支店  059-346-5115   みなみ支店 

 塩浜支店  059-346-7355     

 菰野支店  059-394-0120    

 住吉支店  059-378-8661    

 あがた支店  059-326-3222    

 松本支店  059-354-9811    

 

 

 

ＳＳＳサービス 

（しんきん集金代行システム） 

 

サービス利用開始のご案内 

 

 

令和 02 年 01 月 22 日 

 

 

 


